Regulamin
biblioteki szkolnej
w Zespole Szkot Specjalnych nr 2 w Lodzi

Stan na dzien 1 wrze$nia 2020 r.

§1. Cele i zadania.
1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkolng, ktéra:
1) stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniéw;
2) stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych;
3) petni funkcje szkolnego o$rodka informacji;
4) wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli;
5) popularyzuje wiedze pedagogiczng wsréd rodzicow;
6) uczestniczy w przygotowaniu uczniéw czytania ze zrozumieniem i do
samodzielnosci
2. Funkcje biblioteki:
1) ksztatcaca poprzez:
a) rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z nauka szkolng i z
indywidualnymi zainteresowaniami uczniow,
b) przysposabianie ich do samoksztatcenia,
c) aktywne uczestniczenie w realizacji szkolnego programu $ciezek miedzy przedmiotowych,
d) tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z r6znych
Zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologig informacyjna,
e) ksztattowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej uczniow,
f) wdrazanie czytelnikébw do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materiatow
bibliotecznych oraz sprzetu komputerowego;
2) opiekuncza poprzez:
a) rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej uczniow, potrzeb i poziomu kompetencji czytelniczych,
b) wykrywanie u potencjalnych czytelnikow przyczyn braku potrzeby czytania i udzielanie pomocy
w ich przezwyciezaniu,
c) wspomaganie dziatan szkoly w realizacji programow: ekologicznego, profilaktyki
prozdrowotnej, przeciwdziataniu uzaleznieniom, ekologicznych,
d) otaczanie opieka wszystkich uczniéw w ich poszukiwaniach czytelniczych,
e) wspomaganie rodzicdw w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych poprzez wskazywanie
im literatury pedagogicznej;
3) kulturalna poprzez:
a) uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniéw,
b) wspieranie ksztattowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich tworzenia.
3. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:
1) popularyzacja nowos$ci wydawniczych;
2) statystyka czytelnictwa;
3) informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego
warsztatu informacyjnego;
4) komputeryzacja biblioteki;
5) wystawki tematyczne i okoliczno$ciowe;
6) renowacja i konserwacja ksiegozbioru.
4. Biblioteka sktada sie z:



a)
b)
<)
d)

1) wypozyczalni;
2) czytelni;
3) pracowni multimedialne;j.
§2. Zbiory

1. Biblioteka Szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materiaty niezbedne do
realizacji planu dydaktyczno- wychowawczego szkoty.

2. Zbiory biblioteki szkolnej obejmuja dwie grupy materiatow:
1) dokumenty piSmiennicze:
wydawnictwa informacyjne (stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy, roczniki statystyczne,
teksty Zrédlowe itp.),
podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,
lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,
literature popularnonaukowa i naukows,
wybrane pozycje z literatury pieknej,
wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa,
czasopisma:
dla mtodziezy,
specjalistyczne dotyczace specjalno$ci nauczanych w szkole,
ogolnopedagogiczne,
naukowe i popularnonaukowe,
spoteczno-kulturalne,
gazety,
inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegélnych przedmiotdw nauczania i zajeé
edukacyjnych (normy, literature firmowsg itp.),
podstawowe wydawnictwa z psychologii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki stanowigce pomoc w
pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli i pedagogizacji rodzicow,
publikacje nauczycieli,
inne, zgodnie z potrzebami uczniéw i nauczycieli;
2) dokumenty niepi$miennicze:
nowoczesne no$niki informacji (ptyty CD, DVD, dyskietki),
kasety magnetofonowe,
materialy audiowizualne wytworzone w procesie dydaktycznym szkoty,
filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktazowe.

3. W bibliotece szkolnej stosuje sie nastepujace zasady rozmieszczenia zbiorow:
1) ksiegozbidér podstawowy w wypozyczalni;
2) czasopisma w czytelni;
3) zbiory wydzielone (czeSciowo wymienne) np. stowniki, atlasy w pracowniach i
klasach.

4. Ksiegozbidr ustawiony jest w uktadzie dzialowo-alfabetycznym:
1) dziatlektur wedtug uktadu alfabetycznego;
2) dzial techniczny wedtug UKD i wedtug przedmiotow zawodowych;
3) literatura naukowa, fachowa, popularnonaukowa wedtug UKD;
4) ksiegozbidr dla nauczycieli wedtug UKD;
5) wydzielony dziat literatury dotyczacej ,Godzin do dyspozycji wychowawcy”;
6) wszystkie zbiory biblioteczne opatrzone sg sygnaturg;
7) zbiory audiowizualne utozone sg wedtug poszczegdlnych typéw zbiorow w uktadzie
numerycznym.

§3. Organizacja udostepniania zbiorow.
1. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
2. Zbiblioteki szkolnej moga korzystac:



1) uczniowie szkoty;
2) pracownicy szkotly;
3) inniuzytkownicy na podstawie pisemnej zgody Dyrektora Szkoty.

3. Kazdy uczen klasy pierwszej i nowo przyjety do szkoty zapoznaje sie z
regulaminem biblioteki szkolnej potwierdzajac to podpisem na liscie klasowej
przechowywanej w bibliotece szkolne;.

4. Ksiegozbior podreczny (stowniki, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa
albumowe) udostepnia sie tylko w czytelni, a pozostate ksigzki i czasopisma mozna
wypozyczac do domu.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czasopisma, ptyty CD lub
innego nos$nika informacji, czytelnik zobowigzany jest do odkupienia takiej samej
pozycji lub innej wskazanej przez bibliotekarza.

§4. Zasady korzystania z wypozyczalni.

1. Zbiory biblioteki udostepniane sg w roku szkolnym od 7 wrzes$nia do 20
czerwca w godzinach wyszczeg6lnionych na drzwiach i w gablocie szkolnej, a uczniom
ostatnich klas do momentu podpisania karty obiegowe;j.

2. Czytelnik moze wypozyczac¢ ksigzki wytgcznie na swoje nazwisko po okazaniu
identyfikatora lub legitymacji szkolne;j.

3. Kazdy uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres trzech
tygodni, a za zgoda bibliotekarza dodatkowe, konieczne do realizacji zadan
edukacyjnych.

4. Czytelnik moze wypozycza¢ czasopisma wraz z dodatkami (ptyty CD) na
uzgodniony okres.

5. Jezeli czytelnik nie przeczytatl ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych
zamoéwien, moze uzyska¢ prolongate, pod warunkiem, ze uzgodni to z nauczycielem
bibliotekarzem przed uptywem terminu jej zwrotu.

6. Jezeli uczen nie zwroci ksigzki w okreslonym terminie, bibliotekarz moze
odmowic¢ wypozyczenia nastepnych pozycji, az do zwrotu ksigzek przetrzymywanych.

7. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie Kksigzki (rezerwacja Kksigzek
realizowana wedtug kolejnosci zgtoszen).

8. Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke obejrze¢ i zwrdci¢ uwage bibliotekarza
na ewentualne jej uszkodzenia.

9. Zbiory audiowizualne wypozyczane sg nauczycielom do pracowni.

10. Uczniowie i pracownicy, ktérzy koncza nauke i prace, zobowigzani sg do
zwrotu dokumentéw bibliotecznych, co potwierdza sie pieczatka na karcie obiegowe;j.

11. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do poszanowania zbioréw (nie nalezy
dokonywac¢ zakreslen, notatek na marginesach, zagina¢ lub wyrywac kartek).

12. Kopiowanie materiatow mozliwe jest za zgoda nauczyciela bibliotekarza, z
zachowaniem przepisoOw ustawy o prawach autorskich i pokrewnych, uwzgledniajac
dozwolony uzytek w edukac;ji.

§5. Zasady korzystania z czytelni.
1. Z czytelni moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i pracownicy AiO
2. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw tj. ksiegozbioru
podrecznego, czasopism i zbiorow wypozyczalni.
3. Czytelnik ma bezposredni dostep do czasopism znajdujacych sie na regatach, a
do innych zbioréw za posrednictwem bibliotekarza.



4. Przed opuszczeniem czytelni, czasopisma nalezy odnieS¢ na wyznaczone
miejsce, a ksigzki zwrdcic¢ bibliotekarzowi.

5. Kopiowanie materiatéw mozliwe jest za zgoda nauczyciela bibliotekarza, z
zachowaniem przepiséw ustawy o prawach autorskich i pokrewnych, uwzgledniajac
dozwolony uzytek w edukacji.

6. Ksigzki i czasopisma powierza sie opiece czytelnika, ktory odpowiada za nie
materialnie.

§6. Zasady korzystania z pracowni multimedialne;j.

1. Ze stanowiska komputerowego moga korzystac czytelnicy okresleni w § 3 ust.
2.

2. Dostep do komputeréw (Internetu) jest mozliwy w godzinach pracy biblioteki,
z wyjatkiem przerw miedzylekcyjnych.

3. Uczen przed rozpoczeciem pracy z komputerem zobowigzany jest zapyta¢ o
zgode bibliotekarza.

4. Internet w bibliotece szkolnej stuzy do wyszukiwania informacji o charakterze
edukacyjnym, a nie do pogawedek, gier komputerowych, czatowania itp.

5. Przy kazdym stanowisku komputerowym moze przebywa jedna osoba.

6. Osoby Kkorzystajace z komputera w bibliotece zobowigzane s3 do
pozostawienia po sobie porzadku.

7. Nie wolno:

1) przeprowadzac konfiguracji komputerow;

2) odiaczac i dotaczac innych urzadzen np. stuchawki;

3) instalowaé programéw wtasnych oraz z Internetu;

4) wkiada¢ witasnych dyskietek bez uprzedniego sprawdzenia programem
antywirusowym;

5) wktada¢ nowych dyskietek bez uprzedniego sformatowania;

6) wchodzi¢ na strony internetowe propagujace tresci tamigce prawo (pornografia,
dyskryminacja rasowa, religijna, narkotyki, propagowanie przemocy itp.).

8. W przypadku zniszczenia lub dewastacji sprzetu komputerowego, koszty
napraw sprzetu i instalacje oprogramowania ponosi osoba, ktéra wyrzadzita szkode lub
jej prawni opiekunowie.

§ 7. Zapewnianie bezpieczenstwa w zwigzku z wystapieniem COVID-19.

1. W szkole obowiagzuja Procedury zapewniania bezpieczenstwa w zwiqzku z
wystgpieniem epidemii w zwiazku z wystapieniem COVID-19.

2. Pracownicy biblioteki przed rozpoczeciem pracy zobowigzani sa do dezynfekcji rak.

3. Pracownicy biblioteki wietrza pomieszczenie biblioteki w miare potrzeb, nie rzadziej
jednak niz co godzine.

4. W okresie epidemii ani uczniowie, ani pracownicy nie moga sami wchodzi¢ miedzy
regaly i wyszukiwac¢ ksigzek i innych materiatéw. Stosowne zapotrzebowanie sktadaja u
pracownika biblioteki, ktory wyszukuje ksigzke, materiat i przekazuje je uczniowi,
nauczycielowi.

5. Zwrdcone ksigzki i materiaty musza odby¢ 48 godzinng kwarantanne, tym samym
pracownicy biblioteki odktadajg je w wyznaczone miejsce, a po 48 godzinach odktadajg ksigzki
na potki.

6. Pracownik biblioteki pilnuje, aby uczniowie nie chodzili miedzy regatami ani nie
korzystali z ksigzek, materiatéw, ktére odbywaja kwarantanne.

7. Pracownik biblioteki pilnuje, aby uczniowie nie gromadzili sie i oczekiwali w kolejce
do wypozyczenia ksigzek z zachowaniem dystansu miedzy osobami.



8. Pracownik biblioteki w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u ucznia
wskazujgcych na infekcje drog oddechowych zobowigzany jest postepowac zgodnie z
Procedurq postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19.

9. Z biblioteki nie mogg korzysta¢ osoby spoza szkoty.

10. W czasie pandemii dyrektor szkoty moze ograniczy¢ prace biblioteki szkolnej
oraz czas jej otwarcia dla uczniéw i nauczycieli.

11. W bibliotece moze przybywac tylko nauczyciel bibliotekarz.

12. Wymagane jest zachowanie dystansu spotecznego w stosunku do
korzystajacych z biblioteki oraz do nauczyciela bibliotekarza wynoszacego minimum 2
m.

13. Wskazane jest noszenie maseczek ochronnych.

14. Tasma wskazane zostaje miejsce, do ktérego moze podejs$¢ uczen.

15. W bibliotece stosuje sie nastepujace zasady postepowania ze zbiorami
bibliotecznymi powracajgcymi do biblioteki:

a. egzemplarze wypozyczone do domu nalezy przyjmowac w rekawiczkach lateksowych
lub nitrylowych,

b. zwrdcone egzemplarze powinny by¢ zwracane w woreczkach /z imieniem
nazwiskiem oraz datg /odtozone do wyznaczonego pojemnika /pudta/ na czas trwania
kwarantanny,

c. przyjete egzemplarze nalezy podda¢ kwarantannie na okres 2 dni,

d. ograniczenie bezposredniego kontakt z egzemplarzem do jego identyfikacji,

e. nie wolno dezynfekowa¢ zwracanych publikacji preparatami dezynfekcyjnymi
opartymi na detergentach i alkoholu, nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV z uwagi
na to, iz $wiatto to ma szkodliwy wptyw na materiaty, z ktérych wykonane sg ksigzki,

f. odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu i wytaczy¢ z wypozyczania do
czasu zakonczenia kwarantanny (2 dni), po tym okresie wiaczy¢ do uzytkowania, w
dalszym ciggu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowac rekawiczki,

g. dezynfekowac powierzchnie bedace w kontakcie ze zwracanymi materiatami przez
mycie detergentem lub preparatami dezynfekcyjnymi, zawierajacymi alkohol w stezeniu
minimum 60%,

h. Nauczyciel bibliotekarz wietrzy pomieszczenie jak najczesSciej to mozliwe.

6. Osoby odpowiedzialne w szkole za utrzymanie porzadku jak najczesciej dezynfekuja:
klamki, klawiatury, telefony, wigczniki §wiatta i inne powierzchni lub elementy
wyposazenia czesto uzywane.

Regulamin biblioteki dostosowany do zabezpieczen w czasie pandemii Covid-19 zostat
przedstawiony i zaopiniowany przez rade pedagogiczng w dniu 31.08.2020'r.
Regulamin obowiqzuje z dniem 1 wrzesnia 2020 r.



