ZARZADZENIE NR 26/2020/2021
z dnia 31 grudnia 2020 r.
DYREKTORA ZESPOtU SZKOt SPECJIALNYCH NR 2 W tODZI

w sprawie wprowadzenia w Zespole Szkét Specjalnych nr 2 w todzi Regulaminu udzielania
zamowien publicznych , ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekroczy kwoty 130 000 PLN

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 910 1378), § 37 Statutu Zespotu Szkét Specjalnych nr 2 w todzi w zwigzku z art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 oraz z 2020 r. poz. 288, 1492, 1517,
2275 i 2320) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Wprowadzam w Zespole Szkét Specjalnych nr 2 w todzi Regulamin udzielania
zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekrocza kwoty 130 000 PLN,
zwanego dalej Regulaminem, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2.

§ 2. Do postepowan o udzielenie zamowien publicznych wszczetych przed dniem
wejscia w Zycie niniejszego zarzgdzenia, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 3/2018/2019 Dyrektora Zespotu Szkét Specjalnych nr 2
w todzi z dnia 3 wrzesnia 2018 r. w sprawie udzielania zamodwien, ktore finansowane s3 ze
srodkéw publicznych, a wartos¢ nie przekracza kwoty 30 000 euro, o ktérej mowa w art. 4
ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych przez Zespat Szkaét Specjalnych nr 2 w todzi

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

Do wiadomosci:
1. Marzena Pruk — kierownik gospodarczy =~ ettt et



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora Nr 26/2020/2021
Zespotu Szkét Specjalnych Nr 2 w todzi z dnia 31.12.2020 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W ZESPOLE SZKOL SPECJALNYCH NR 2 W LODZI

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZALNEJ KWOTY 130 000 PLN

zwany dalej ,,Regulaminem”

8§ 1 Postanowienia ogolne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i procedury zwigzane z przeprowadzeniem
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000 PLN

2. Podstawowe pojecia:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

awaria — nalezy przez to rozumie¢ nagle, nieprzewidziane zdarzenie powodujgce

uszkodzenie w mieniu lub zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzi, ktore wymaga

natychmiastowego podjecia dziatan w celu usuniecia jego skutkow

cena — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2

ustawy

z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r.

poz. 178);

dokument ksiegowy — nalezy przez to rozumie¢ dowdd ksiegowy w rozumieniu

art. 21 ust. 1 i art. 22 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z

2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655 i 1680);

dostawy — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 ustawy;

kierownik zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora jednostki;

komisja — nalezy przez to rozumie¢ komisje powolang do przygotowania

1 przeprowadzenia procedury zwigzanej z udzieleniem zamowienia publicznego;

kryteriach oceny ofert — nalezy przez to rozumie¢ cene albo cene lub koszt i inne

kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia, w szczeg6lnosci: jako$¢,

funkcjonalno$¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych

technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis

oraz termin wykonania zamdwienia,

najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumieé¢ oferte przedstawiajaca

najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizsza cena

lub kosztem;

plan postgpowan o udzielenie zamdéwienia — nalezy przez to rozumie¢ plan

udzielania zamowien publicznych w jednostce dla dostaw, ustug 1 robot

budowlanych. Plan postepowan o udzielenie zamdowien jakie przewidywane s3 w
2



danym roku finansowym i zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego i
Biuletynie Zaméwien Publicznych;

10) plan — nalezy przez to rozumie¢ plan udzielania zaméwien publicznych
w Zespole Szkot Specjalnych nr 2 w Lodzi dla dostaw, ushug i robdt budowlanych;
11) projekt — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowe, niepowtarzalne, zlozone

przedsigwzigcie podejmowane w celu wytworzenia unikalnego produktu,
dostarczenia unikalnej ustugi lub uzyskania unikalnego rezultatu realizowane
przez powotany do tego zespot projektowy; projekt powinien mieé¢ okreslony
poczatek i okreslony koniec realizacji; projekt moze sktadac¢ si¢ z kilku zadan
inwestycyjnych i/ lub biezacych;

12) projekt umowy — nalezy przez to rozumie¢ wzOr umowy zawierajacy dane
wynikajagce z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego;

13) roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu art.
7 pkt 21 ustawy;

14) rozporzadzenie o ochronie danych (RODO) - nalezy przez to rozumieé
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 24.05.2016, str. 1, z p6zn.zm.;

15) ustugi — nalezy przez to rozumie¢ ustawy w rozumieniu art. 7 pkt 28 ustawy;

16) ustawa — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 2020, z 2020 r. poz. 1086 z pozn.
zm.)

17) ustawia o e-fakturowaniu - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdéwieniach publicznych, koncesjach
na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z
2020 r. poz. 1666);

18) ustawia o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622,1649
oraz 2020 r. poz. 284 z p6zn. zm.);

19) warto$ci szacunkowe] zamoOwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢
zamoéwienia dla dostaw, ustug i1 robot budowlanych, stanowigca calkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone
z nalezyta starannos$cia

20) wniosek — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wraz z wymaganymi
zalgcznikami,

21) wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawnag albo
jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na
rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub §wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdéwienia, zlozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

22) zamawiajacy— Zespot Szkot Specjalnych nr 2 w Lodzi;



23) zaméOwienie — nalezy przez to rozumie¢ umowg¢ odplatng zawierang migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajacego od wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug;

Obowigzkiem pracownika szkoly, odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia

jest bezstronne (obiektywne), staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie

przepisami prawa przygotowanie iprzeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia podlegaja

wylaczeniu z postepowania, jezeli wystepuja okolicznosci budzace uzasadnione

watpliwosci co do ich bezstronnosci.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia skladaja

oswiadczenie o bezstronno$ci, stanowigce zalacznik do Regulaminu. Osoby

wykonujace czynnosci, wobec ktorych wystepuja okolicznosci budzace uzasadnione
watpliwosci co do ich bezstronnosci podlegaja wytaczeniu z postepowania.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji -  zamawiajgcemu nie wolno okreslac
przedmiotu zamowienia w sposob, ktory mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencije,
zamawiajgcy zobowigzany jest, bez uszczerbku dla zdefiniowanych przez siebie
potrzeb, zapewni¢ dostep do zamowienia wszystkim wykonawcom, ktorzy sa
zdolni do wykonania tego zamOwienia._ Wymagania zamawiajacego musza by¢
adekwatne do przedmiotu zamowienia, ani zbyt wysokie, gdyz mogtyby utrudnia¢
uczciwg konkurencje, ani zbyt niskie, gdyz przez selekcj¢ przeszliby wykonawcy
niezdolni do realizacji zamowienia.

2) rownego traktowania wykonawcOw - wszyscy wykonawcy powinni mieé
zapewniony rowny dostep do istotnych dla postgpowania informacji w
jednakowym czasie, a ocena ofert musi si¢ odbywaé¢ wedlug wczesniej
sprecyzowanych i znanych wykonawcom kryteridw. Nakazuje zamawiajgcemu
zachowanie jednakowego podejscia do wykonawcow na kazdym etapie
postepowania — bez stosowania przywilejow 1 Srodkéw dyskryminujacych
wykonawcow ze wzgledu na ich wilasciwosci. Wymagane warunki udzialu w
postepowaniu nie mogg wiec by¢ sformutowane w taki sposob, by preferowac
tylko niektore podmioty.

3) proporcjonalnosci - oznacza, ze opisane przez zamawiajgcego warunki udziatu w
postgpowaniu musza by¢ uzasadnione jego charakterystyka, zakresem, stopniem
zlozonos$ci lub warunkami realizacji zaméwienia. Nie powinny takze ograniczaé
dostepu do zamowienia wykonawcom dajagcym rekojmie nalezytego jego
wykonania. Obowigzkiem zamawiajacego przy ksztaltowaniu wymagan
stawianych wykonawcom jest nie tylko odniesieniec si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, ale tez ocena sytuacji rynkowe;.

4) przejrzystosci postepowania - ma stuzyé wprowadzaniu jasnych i klarownych
regul, dzieki ktorym wykonawcy beda mieli mozliwos¢ zweryfikowania oraz
skontrolowania dzialan podejmowanych przez Zamawiajagcego w toku
postgpowania o udzielenie zamoOwienia zobowigzanie zamawiajacych do
obiektywizmu, bezstronno$ci. Przejrzysto$¢ rozumiana jest tez jako mechanizm
pozwalajacy na kontrole poprawnosci oraz zgodnosci dziatan zamawiajacego 1
prowadzonych przez niego postepowan z przepisami. Tym samym ogranicza ona
ryzyko arbitralnego przygotowania 1 prowadzenia postgpowania oraz
faworyzowania wykonawcow. Przejrzysto$¢ mozna zatem rozumie¢ jako sposob
przygotowania 1 prowadzenia postgpowania, ktory zapewnia zachowanie
pozostatych zasad prowadzenia postgpowan.



ok

5) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi - wydatkowania $rodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowsg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

6) postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy
pisemnej, W postaci papierowej lub za posrednictwem poczty elektronicznej, w
zaleznos$ci od sposobu komunikacji wybranego przez komoérke organizacyjng
lub Wydzial.

7) postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

8) wykonawca sktada tylko jedng oferte. Ofert¢ sktada si¢ w formie pisemnej pod
rygorem niewaznos$ci, w postaci papierowej lub elektronicznej. Oferta winna by¢
podpisana przez osobe do tego uprawniong. Wykonawca moze przed uptywem
terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Oferta papierowa zlozona po
wyznaczonym terminie zostanie zwrdcona wykonawcy bez jej otwierania. W
przypadku zlozenia po terminie oferty przestanej elektronicznie, zamawiajacy
niezwlocznie po jej otrzymaniu, poinformuje wykonawce, ze nie bedzie ona
podlega¢ rozpatrzeniu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

9) zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ skiadania ofert czeSciowych albo udzieli¢
zamOéwienia w czeSciach, z ktoérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego. Wartoscig zamdéwienia jest
wowczas faczna warto$¢ poszczegolnych czgsci zamdwienia.

10) zamawiajacy moze zastrzec w kazdym czasie mozliwos¢ nierozpatrywania
oferty, odwotania lub zmiany warunkow postepowania o udzielenie zaméwienia,
jak rowniez posiada prawo do zamknigcia postepowania bez wyboru oferty, przy
czym informacja ta winna by¢ podana w dokumencie wszczynajagcym
postepowanie o udzielenie zamdwienia.

11) zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig OIWZ lub zapytania
ofertowego publikowanego, ktore nie majg istotnego wptywu na tre$s¢ zlozonej
oferty.

12) w toku dokonywania oceny zlozonych ofert mozna zada¢ od wykonawcow
udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert 1 dokumentow
lub uzupehien dokumentoéw.

13) dokumenty z postgpowania o udzieleniec zaméwienia publicznego sg jawne, za
wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z
2020 r. poz. 1913).

14) przed udzieleniem zamoéwienia kierownik zamawiajacego winien dokonaé
akceptacji wydatku. Przedmiotowa akceptacja powinna zosta¢ ztozona w formie
pisemnej, przez kierownika jednostki organizacyjne;.

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdwien publicznych o wartos$ci nieprzekraczajace;j
kwoty wskazanej w art. 2 pkt 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019), zwanych dalej ,,zamowieniami”.

Regulaminu nie stosuje si¢ do przeprowadzania konkursow.

W przypadku udzielania zamowien zamawiajacy realizuje obowiazki, o ktorych mowa w
art. 13 ust. 1-3 rozporzadzenia o ochronie danych (RODO), przez zamieszczenie
wymaganych informacji w zapytaniu ofertowym publikowanym, specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia lub przy pierwszej czynnosci skierowanej do wykonawcy.



10.

11.

12.

Zamowienia wspoOtfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania

takich zamowien.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) dyrektor placowki,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci przy
udzielaniu zamowienia.

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamowienie udzielane jest za posrednictwem

elektronicznej platformy katalogéw produktéw (eKatalogi).

8 2 Plan udzielania zamowien

Podstawg realizacji zamowien w Zespole Szkot Specjalnych nr 2 w Lodzi jest plan
udzielania zamowien.

Kierownik jednostki lub upowaznieni pracownicy sktadaja do Kierownika jednostki
plany w zakresie dostaw, ustug i robot budowlanych na rok nastepny.

Plany zamowien kierowane sa do osoby zajmujacej si¢ zamowieniami publicznymi
(kierownik gospodarczy, w celu sporzadzenia projektu zbiorczego Planu zamowien
publicznych na kolejny rok kalendarzowy (budzetowy).

Zapotrzebowania powinny obejmowac¢ wszystkie zamdwienia, ktéorych rozpoczgcie
realizacji jest planowane w ciggu najblizszego roku, bez wzgledu na przewidywany
termin zakonczenia realizacji zamowienia.

Zamowienia, ktorych termin realizacji przekracza jeden rok, ujmowane s3
w planie zaméwien w roku, w ktérym nast¢puje rozpoczecie postepowania
prowadzonego w celu udzielenia zamowienia, z podang wartoscig za caly okres
planowanego zamowienia.

Realizacja zamdéwienia nie ujgtego w Planie, mozliwa jest w przypadkach, ktorych w
dacie sporzadzania planu nie mozna bylo przewidzie¢, a jest ono konieczne dla
prawidlowego dziatania jednostki.

Udzielenie zamowienia nieujetego w Planie zamowien (pozaplanowe przyznanie
srodkéw finansowych) moze nastgpi¢ po potwierdzeniu posiadania srodkow na realizacj¢
zamoéwienia przez Gtownego Ksiegowego 1 akceptacji Kierownika jednostki.
Zamawiajacy w terminie 30 dni od dnia przyj¢cia planu finansowego, sporzadza plan
postepowan o udzielenie zamowien, jakie przewidujg przeprowadzi¢ w danym roku. Plan
zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych lub na stronie internetowej
zamawiajacego.

Jezeli zamawiajacy na podstawie przyjetego budzetu lub planu finansowego nie
przewiduje udzielania zaméwien, do ktorych zastosowanie znajduja przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych, nie jest zobligowany do przygotowania i upublicznienia
planu.

Zamawiajacy udzielajac zamowienia prowadzi Rejestr udzielanych zamoéwien
publicznych, do ktorych ustawy Prawo zamowien publicznych nie stosuje si¢, zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik do Regulaminu, wytacznie w formie elektronicznej.
Dokumenty ksiggowe oraz informacje potwierdzajace udzielenie zamowienh winny zostac
odnotowane w Rejestrze.

W przypadku zawarcia umowy, w Rejestrze odnotowuje si¢ wylacznie umoweg o
udzielenie zamowienia



§ 3 Zasady udzielania zamoOwien publicznych

Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rowne traktowanie wykonawcow, zgodnie z 8 1 ust. 7.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania w sprawie
udzielenia zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ 1 obiektywizm.
ZamoOwienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
regulaminu.

8 4 Ustalenie szacunkowej wartosci zamoOwienia

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamoOwienia jednostka szacuje z nalezyta
starannos$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnicje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

2) czy sg zabezpieczone $rodki finansowe na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia
Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i1 ustug ustalone z nalezyts.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty
budowlane. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia to czynno$¢ poprzedzajgca
wszczecie postgpowania.

Wartos$¢ szacunkowg zamowienia na ustugi lub dostawy nalezy ustali¢ zgodnie

z przepisami art. 28 i 36 ustawy.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie, nalezy ustali¢ zgodnie z art. 28, 35 1 36
ustawy.

Warto$¢ szacunkowag zamoOwienia na roboty budowlane nalezy ustali¢ zgodnie
z art. 28, 34

i 36 ustawy.

Przy wustalaniu warto$ci szacunkowe] zamowienia nie mozna zaniza¢ warto$ci
zamoOwienia lub wybiera¢ sposobu obliczania wartos$ci zamowienia w celu uniknigcia
stosowania przepiséw ustawy i Regulaminu.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej 1 zalaczonych do niej dokumentoéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamoOwienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,



10.

11.

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania warto$ci zamowienia.

5) (w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych
wraz z ich cenami rynkowymi — roboty budowlane.

8 5 Tryb i procedury realizowania zamoéwien

Zamoéwienia, ktorych warto$¢ rynkowa netto nie przekracza w skali roku rownowartosci
130 000 PLN moga by¢ dokonywane z pominigciem trybow i zasad postepowania
okreslonych w ustawie Prawo zamoéwien publicznych w przypadkach, o ktérych mowa w
§ 4 ust. 1.
Tres¢ ogloszenia dotyczaca planowanego zamowienia nalezy zamiesci¢ na stornie szkoly,
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w widocznym miejscy w placéwce.
Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoOwienia, w sposOb szczegdlny nalezy
przestrzegac przepisow dotyczacych zakazu dzielenia zamowien oraz zanizania warto$ci
zamoOwienia celem uniknigcia stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.
Podstawg obliczenia warto$ci zamoéwienia dostaw lub ustug jest warto$¢ rynkowa
zamowienia.
Obliczenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 30 dni przed wszczeciem
procedury zakupu.
Przedmiotem dostaw towardw, ustug lub robot budowlanych, ktoérych warto$¢ w skali
roku kalendarzowego nie przekracza wartosci, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 moga by¢
dostawy interwencyjne i ustugi awaryjne np. naprawy, roboty budowlane, ktorych nie
mozna przewidzie¢ przy sporzadzaniu planu budzetowego na dany rok wynikajace z
biezacych nowych zadan lub w przypadku ustug i napraw awaryjnych, wykonywanych z
przyczyn technicznych.
Od formy pisemnej mozna odstgpi¢ tylko za zgoda Dyrektora placowki w przypadku, gdy
dostawa lub ustuga musi by¢ dokonana w trybie pilnym.
W przypadku koniecznosci zamdéwienia w trybie pilnym, naglym, awaryjnym,
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji, ze wzgledu na interes publiczny lub
specyfike przedmiotu zamowienia — dopuszcza si¢ odstgpienie od obowigzku
przeprowadzenia rozeznania rynku.
Zamoéwienia na dostawy i ustugi w ramach remontéw planowanych dokonywane sg na
podstawie wniosku z zalaczonym, zaakceptowanym przez Dyrektora placowki,
zapotrzebowaniem (zat. nr 4).
ZamoOwienia na dostawy interwencyjne, ustugi i naprawy awaryjne dokonywane sa na
podstawie wniosku 1 protokolu konieczno$ci (dostawy-ustugi) zawierajacych doktadne
uzasadnienie podpisane przez Dyrektora placowki i zatwierdzonych przez Wydziat
Edukacji Urzedu Miasta Lodzi — Dziat Remontow.
Ustala si¢ nastepujace sposoby przeprowadzania sondazu rynku i dokumentowania
wyboru najkorzystniejszej oferty w zaleznoSci od szacunkowej wartosci
zamowienia:
a) dla zamowien jednorazowych ponizej 20 000 PLN nie stosuje si¢ procedur
przewidzianych niniejszym Regulaminem.
— nalezy dokona¢ poréwnania cen, jako$ci i terminowosci dostaw oferowanych
towarow 1 ushug i wybra¢ najkorzystniejsza
— nie jest konieczne wypetnianie protokotu — zal. nr 1 oraz sporzadzanie notatki
stuzbowe;j;



— nie ma konieczno$ci zamieszczania ogloszenia na stronie szkoty i BIP

— wyboru wykonawcy zaméwienia dokonuje si¢ w taki sposob, aby wydatek
poniesiony na zamoéwienie zostat zrealizowany celowo 1 oszczednie, z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz
w sposOb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, zgodnie z art. 44 ustawy
o finansach publicznych

— Udzielenie zamowien, ktoérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20
ty§. PLN mozliwe jest poprzez podpisanie zlecenia (potwierdzenia przyjecia
zamOwienia do realizacji) przez obie Strony postepowania

b) przy zaméwieniach jednorazowych o szacunkowej wartosci od 20 000 do 50 000
PLN:

— nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku w formie mailowej lub na podstawie
dostgpnych materiatow reklamowych

— postepowania o udzielenie zamowienia publicznego odbywa si¢ w trybie
zapytania ofertowego publikowanego 1 wszczyna si¢ z chwilg jego
opublikowania. Publikacja zapytania ofertowego publikowanego nastepuje na
stronie  internetowej zamawiajgcego/Biuletynie Informacji  Publiczne;.
Zamawiajacy moze dodatkowo przesta¢ do znanych sobie wykonawcow,
ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadcza ushugi, dostawy lub
roboty budowlane, informacje w formie papierowej lub za posrednictwem
poczty elektronicznej o wszczeciu postepowania oraz o miejscu publikacji
zapytania ofertowego.

— Zapytanie ofertowe publikowane powinno zawieraé w szczeg6lnos$ci: opis
przedmiotu zamowienia, kryteria oceny ofert, istotne warunki jego realizacji,
m.in.: termin realizacji, warunki serwisu, okres gwarancji, termin i sposob
zaplaty. W zapytaniu ofertowym nalezy okresli¢ termin sktadania ofert oraz
sposob zlozenia oferty.

— Wykonawca moze zwroci¢ si¢ o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
publikowanego. Wyjasnien nalezy udzieli¢ niezwtocznie.

— wyboru nalezy dokona¢ sposrdd co najmniej dwoch badanych potencjalnych
dostawcow, chyba, ze ze wzgledu na specyfike produktu jest tylko jeden
dostawca

— postgpowanie nalezy udokumentowaé wypetionym protokotem — zat. nr 1.

— Termin skladania ofert nalezy wyznaczy¢ z uwzglednieniem czasu
niezb¢ednego na przygotowanie i zlozenie oferty, z tym zZe termin ten nie
powinien by¢ krétszy niz 3 dni robocze od dnia zamieszczenia na stronie
internetowej zapytania ofertowego publikowanego.

— Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z jednym wykonawcg, jako formy
kolejnego etapu postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, z
wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty. Decyzja o przeprowadzeniu negocjacji
winna zosta¢ podjeta w formie pisemnej, przez kierownika zamawiajacego

— Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej winna zosta¢ zamieszczona na
stronie internetowej zamawiajacego

— Udzielenie zamoéwienia winno zosta¢ potwierdzone zawarciem umowy
Z wybranym wykonawcg zgodnie z paragrafem 11

C) przy zaméwieniach jednorazowych o szacunkowej wartosci powyzej 50 000 PLN
do kwoty 130 000 PLN:
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13.

14.

15.
16.

— nalezy poprzedzi¢ pisemnym lub telefonicznym zapytaniem ofertowym
skierowanym do co najmniej dwoch wykonawcow, z wyjatkiem tych, ktore moga
by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce,

— whniosek rejestruje si¢ w rejestrze zamowien publicznych

— Whiosek podlega akceptacji gldéwnego ksiggowego pod wzgledem zabezpieczenia
srodkow finansowych

— Na podstawie zaakceptowanego przez Dyrektora wniosku pracownik zajmujacy
si¢ zamdwieniami  publicznymi  przystgpuje do  procedury  wyboru
najkorzystniejszej oferty

— Udzielenie zamoéwienia moze nastagpi¢ w trybie zapytania ofertowego
publikowanego na stronie internetowej zamawiajacego/Biuletyn Informacji
Publicznej

— Podstawowym trybem udzielenia zamdwienia jest zapytanie ofertowe

— Postgpowanie w trybie zapytania ofertowego wszczyna si¢ z chwilg jego
opublikowania

— postegpowanie nalezy udokumentowaé wypetionym protokotem — zat. nr 1.

Zamoéwienia do wartosci, o ktorej mowa w § 5 ust. 11 pkt. a podlegaja uproszczone;j
procedurze przy zachowaniu formy pisemne;j.

Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

Cata dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia jest przechowywana
w dziale realizujgcym zamowienie; jest on odpowiedzialny za realizacj¢ zamdwienia oraz
za archiwizacj¢ dokumentacji.

Przed wszczeciem postgpowania nalezy dokona¢ analizy planowanego zamowienia.
Umowg sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego

8 6 Zamoéwienie udzielane w trybie negocjacji z jednym wykonawca

1. Zamdwienie jest udzielane jednemu wykonawcy w trybie negocjacji wtedy, gdy
zachodzi co najmniej jedna z nast¢pujacych okolicznosci:

1) jezeli ze wzgledu na specyfike zamdéwienia dokonanie weryfikacji cen oraz
innych elementéw istotnych dla realizacji zamdéwienia nie jest mozliwe lub nie
jest gospodarczo uzasadnione w trybie zapewniajagcym konkurencje;

2) jezeli w przetargu lub w zapytaniu ofertowym publikowanym nie otrzymano
zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

3) przedmiot zamowienia objety jest ochrong praw wylacznych, w tym praw
wlasnosci intelektualnej lub przemystowe;.

2. Uzasadnienie odstgpienia od pordwnania cen oraz innych elementéw istotnych dla

udzielenia zamdowienia winno zosta¢ udokumentowane w protokole, ktérego wzor
stanowi zafacznik do Regulaminu lub w protokole z prac komisji, z wyjatkiem
zdarzenia kwalifikowanego jako awaria.

3. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w trybie negocjacji z jednym wykonawca

wszczyna si¢ z chwilg przestania zaproszenia do negocjacji, udzielenie zamoéwienia
nastgpuje po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawca.

4. Przebieg prowadzonych negocjacji winien zosta¢ uwzgledniony w dokumentacji

Z postepowania o udzielenie zamowienia i1 stanowi¢ zalacznik do protokotu, ktérego

10



1.

1.

wzor stanowi zalacznik do Regulaminu. Dokument winien by¢ podpisany przez strony
prowadzace negocjacje.

§ 7 Celowos$¢ dzialan

ZamoOwienia, o ktorych mowa w 8§ 5 ust.1 muszg by¢ dokonywane w sposéb celowy i
oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci 1 zasady uzyskiwania najnizszych
cen.

Nadzor nad realizacjg zamowien publicznych o wartosci o ktorej mowa w § 4 ust. 1 w
Zespole Szkot Specjalnych Nr 2 w Lodzi, nalezy do jej Dyrektora, ktory wyznacza
osobe odpowiedzialng za prawidlowe prowadzenie spraw w tym zakresie.

Osobg odpowiedzialng w zakresie realizacji 1 prowadzenia zamowien publicznych o
wartosci o ktorej mowa w Regulaminie w Zespole Szkot Specjalnych Nr 2 w Lodzi
jest kierownik gospodarczy placowki lub inna wskazana przez dyrektora osoba.

8 8 Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku
przez osobe odpowiedzialng za przygotowanie procedury do dyrektora szkoty.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

opis przedmiotu zamowienia,

informacje¢ (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zaméwienia,
szacunkowg warto$¢ zamowienia w zlotych i euro,

wskazanie zrodia finansowania,

informacje o facznej wartosci zaméwien tego rodzaju w danym roku budzetowym.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku przez ksiggowego w planie finansowym, wniosek
podlega zatwierdzeniu przez dyrektora sprawujacego nadzor lub upowazniong przez
niego osobe.

1.

3.

4.

8§ 9 Awarie

W przypadku wystgpienia awarii i konieczno$ci udzielenia zamdéwienia, ze wzgledu
na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego,
ktorej nie moglt przewidzie¢ 1 wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,
postanowien okreslonych w 8 5 ust. 11 nie stosuje sig.
Zaméwienie ma na celu jedynie niezbedne wusunigcie skutkow zdarzenia
1 charakteryzuje si¢ krotkim okresem trwania. Po dokonaniu niezbednych dziatan
zabezpieczajacych, jednostka winna sporzadzi¢ protokot ze zdarzenia.
Protoko6t ze zdarzenia winien by¢ podpisany przez wykonawce oraz zatwierdzony
przez kierownika zamawiajacego.
Protokoét ze zdarzenia winien zawieraé, w szczegolnosci:

1) przedmiot zamdwienia;
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2) uzasadnienie wyboru trybu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
(faktyczne
I prawne);

3) osoby wykonujagce czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego;

4) dane wykonawcy;

5) warto$¢ zamoOwienia;

6) ceng;

7) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy.

7. W przypadku awarii, ktorej skutki zostaty usuniete przez pracownika zamawiajgcego,
a przedmiotem zamowienia ze wzgledu na rodzaj byla dostawa, protokét winien
zosta¢ podpisany przez pracownika oraz zatwierdzony przez Kierownika
zamawiajacego z uwzglednieniem powyzszego zapisu w tresci protokotu z awarii.

8. Udzielenie zamowienia winno nastgpi¢ zgodnie z § 9.

8 10 Wybor wykonawcy

Czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza pracownik odpowiedzialny w jednej lub w

kilku nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

W przypadku braku mozliwos$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcOw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie

internetowej zamawiajacego.

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego jest

obowigzkowe w  przypadku udzielania zamoéwienia o wartosci przekraczajacej

kwote 50 000 zt

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteridow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamdwienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawcg.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakos¢,

2) funkcjonalnosc,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,
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11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
8§ 11 Udzielenie i realizacja zamowienia

1. Kierownik zamawiajacego zobowigzany jest do zawarcia umowy na piSmie, jezeli:

1) przedmiotem zamoéwienia sg ustugi lub roboty budowlane, przy czym w przypadku
gdy wartos¢ szacunkowa zamowienia na ushuge nie przekracza kwoty 20 000 PLN,
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ podpisania przez obie Strony postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego, zlecenia;

2) warto$¢ szacunkowa dostaw przekracza kwote 20 000 PLN.

2. Zawarcie umowy na pismie nie jest wymagane, jezeli:

1) przedmiotem zamoéwienia jest udzial pracownika Urzedu w szkoleniu lub
konferencji za wyjatkiem zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej zgodnie z wytycznymi;

2) istnieje potrzeba natychmiastowego udzielenia zamoéwienia w celu usunigcia
awarii, o ktérej mowa w § 8 ust. 5;

3) warto$¢ szacunkowa dostaw nie przekracza kwote 20 000 PLN.

3. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy lub zlecenia musi by¢ tozsamy

Z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie lub warunkami okreslonymi w protokole

Z negocjacji.

4. Integralng cze$¢ umowy winna stanowi¢ wybrana przez zamawiajacego oferta,
parafowana przez wykonawce.

5. Zmiana umowy moze nastgpi¢ na warunkach w niej okreslonych lub na podstawie
przepisow Kodeksu cywilnego.

§ 12 Zasady dokumentacji

Pracownik odpowiedzialny za udzielenie zamdéwienia dokumentuje czynnos$ci ustalenia
szacunkowej wartoSci zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia
zamodéwienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o
ktérych mowa w § 1.

Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje
pracownik odpowiedzialny za udzielenie zamdwienia przez okres co najmniej 4 lat od
udzielenia zamowienia.

§ 13 Odpowiedzialno$¢

1. Za prawidlowa procedure postgpowania w procesie udzielania zamoéwien publicznych
o warto$ci nie przekraczajagcej wartosci 130 000 PLN odpowiadaja pracownicy
1 kierownik zajmujacy si¢ zamOwieniami publicznymi biorgcy udzial w udzielaniu
zamowienia.
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2. Za prawidlowa procedur¢ postgpowania w procesie udzielania zamoéwien oraz za
zabezpieczenie srodkow finansowych na ich realizacje odpowiada Dyrektor jednostki
wraz glownym ksiegowym.

8§ 14 Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Zespolu Szkot Specjalnych nr 2 w
Lodzi moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem
ust. 21 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora Zespotu Szkot
Specjalnych nr 2 w Lodzi. W notatce stuzbowe] nalezy w szczegdlnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke shuzbowa
przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia.

Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w
szczegblnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych 1 dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamoéwien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

W przypadku udzielania zamowien na szkolenia przeprowadzane przez wyktadowcow
szkolen lub instytucje szkoleniowe, ktére przeprowadzily na rzecz zamawiajacego
minimum jedno szkolenie ocenione przez uczestnikOw pozytywnie niniejszego
regulaminu nie stosuje si¢.

§ 15 Postanowienia koncowe

. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza si¢
Dyrektorowi Zespotu Szkoét Specjalnych nr 2 w Lodzi 1 osobie odpowiedzialnej za
zarzadzanie projektami finansowanymi z EFS.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do Pzp, Kodeks cywilny oraz
inne przepisy obowigzujacego prawa.

. Aktualizacji regulaminu dokonuje dyrektor jednostki w porozumieniu z kierownikiem
gospodarczym i gldownym ksiegowym.

Regulamin obowigzuje z dniem 1 stycznia 2021 r.
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Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130 000 PLN w Zespole Szkof Specjalnych Nr 2 w todzi

(piecze¢ adresowa Zamawiajgcego)

PROTOKOL

zamoéwienia publicznego, ktérego wartosé nie przekracza kwoty 130 000 PLN

1. Przedmiot zamoéwienia:
U robota budowlana
O dostawa

O ustuga
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3. Rozeznanie rynku:

4. Wybdr oferty

wybrano oferte:

(prowadzgcy postepowanie)

ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki)
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Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie

sw

przekracza kwoty 130 000 PLN w Zespole Szkét Specjalnych Nr 2 w todzi

Wz0r zapytania — sondazu rynku

£6dz, dn. oo
Nazwa podmiotu Wykonawca

Zamawiajacy:
Zespot Szkét Specjalnych nr 2 w todzi

Przedmiot zamodwienia:

Termin realizacji zamoéwienia: ......ccccccvevevevrerrernenenn.
Kryteria wyboru oferty:
Inne istotne warunki zamowienia:

Sposdb przygotowania oferty.
Prosimy o przestanie oferty wedtug zatgcznika — Wzér oferty

Miejsce i termin ztozenia ofert.
Oferty mozna sktada¢ w nastepujgcy sposéb:

a) drogg elektroniczng na adres e-mail: ......cccoeeeeieieiceccececee lub
b) faxem

c) drogg pocztowg Na adres: ......cccoeeeeecveceeceeeenennns

Oferty nalezy sktadac¢ do: .........cccceeuunens ,godz. ..............

Osoba do kontaktu w przedmiotowe] sprawie
IMie i NAZWISKO ..o

tel.; e-mail
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Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130 000 PLN w Zespole Szkof Specjalnych Nr 2 w todzi

PIECZATKA OFERENTA MIEJSCOWOSC, DATA

OFERTA

Do

Zespot Szkét Specjalnych nr 2
w todzi

ul. Karolewska 30/34

90-561 todz

Odpowiadajac na skierowane w dniu ................. zapytanie ofertowe nr .................

dotyczace zamodwienia

(wpisaé przedmiot zamdwienia)

sktadamy oferte nastepujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamodwienia za cene Netto ........cccceevecveveveeevenenen 24
Obowigzujacy podatek VAT ........ DB ettt s e zt

(=Y 0 =10 o] V1 o TR zt
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STOWNIE ettt ettt ettt e b e e be st e sbteaeesennnas zt

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiajgcego, w zapytaniu ofertowym,
warunki.
3. Oswiadczamy, ze firma jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP

OSWIADCZAM, ze:
-podlegam / nie podlegam wykluczeniu z postepowania®,
-podlegam / nie posiadam zadnych powigzahh osobowych ani kapitatowych z

zamawiajacym®.

Podpis osoby upowaznionej
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Zatgcznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130 000 PLN w Zespole Szkét Specjalnych Nr 2 w todzi

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA / NOTATKA StUZBOWA

Z przeprowadzenia procedury dotyczgcej udzielenia zamdwienia, ktére finansowane jest ze sSrodkow
publicznych, o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp

l. Przedmiot zamdwienia:

Il. Rozpoznanie ceny przedmiotu zamdéwienia na rynku

L.p. Wykonawca Nr telefonu, Oferowana cena Cena
nazwisko osoby brutto
(nazwa, adres) udzielajace] brutto
informacji 1 2 3
cenowej razem
Najnizszg cene brutto ........... zt zaoferowat wykonaweca nr .......
Cena netto oferty nr ......... Wynosi .............. €Uro wg kursu ............

1. Z wybranym Wykonawcg zostanie / nie zostanie* podpisana umowa.
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Imie i nazwisko
oraz stanowisko

osoby dokonujgcej rozpoznania

toédz, dn.

*niepotrzebne skresl

imie i nazwisko
ksiegowego poswiadczajgcego
zabezpieczenie srodkow

finansowych w budzecie
Zamawiajgcego
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Zatgcznik Nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130 000 PLN w Zespole Szkof Specjalnych Nr 2 w todzi

Whniosek o udzielenie zamodwienia

dany rok:.......eveeveeeiiiiiiiiiiiiiinnnn, zt netto,
tj. wartos¢ brutto: .................... zt, w tym podatek VAT ... zt
(SHOWNIE: e zt netto).

Zamowienie bedzie finansowane ze srodkéw:

*Wykonawca/Sprzedawca:

(nazwa i siedziba wykonawcy, ktéremu ma by¢ udzielone zaméwienie)

Warto$¢ zamodwienia nie przekroczy wyrazonej w zt wartosci 30 000 euro w danym roku budzetowym. Udzielenie
zamowienia nie stanowi naruszenia art. 32 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Oswiadczam, ze wydatek zostanie dokonany w sposdb celowy i oszczedny, zgodnie z
art. 44 ust.3 ustawy o finansach publicznych.

(Podpis pracownika merytorycznego)

(Akceptacja Gtéwnego Ksiegowego) (Akceptacja Dyrektora )

W zatgczeniu: projekt zamowienia/projekt umowy™* * - niepotrzebne skredli¢
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