Zatacznik do Zarzadzenia

Dyrektora Zespotu Szkét Specjalnych nr 2 w Lodzi

z dnia 31 sierpnia 2021r.

w sprawie procedury udostepniania informacji publicznej w
ZSS2

PROCEDURA UDOSTEPNIANIA INFORMACJI
PUBLICZNEJ
w Zespole Szkét Specjalnych nr 2 w Lodzi
§1.
Kazdy ma prawo dostepu do informacji publicznej na zasadach okreslonych w niniejszej procedurze.
§2.
1. Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:
1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie,
w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego;
2) wgladu do dokumentow urzedowych.
2. Udostepnieniu podlega informacja publiczna, w szczeg6lnosci 0:
1) Zespole Szkot Specjalnych nr 2 w Lodzi, w tym o:
a) statusie prawnym lub formie prawnej,
b) organizaciji,
c) przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach,
d) organach i osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach,
e) strukturze wtasno$ciowej,
) majatku, ktérym dysponuje;
2) zasadach funkcjonowania szkoty, w tym 0:
a) trybie dziatania szkoty, w tym w zakresie wykonywania zadan publicznych i dziatalnosci
w ramach gospodarki budzetowej,
c) sposobach stanowienia aktéw publicznoprawnych,
d) sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw,
e) stanie przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zatatwiania lub rozstrzygania,
f) prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach
udostepniania danych w nich zawartych,
g)naborze kandydatow do zatrudnienia na wolne stanowiska, w zakresie okreslonym w
przepisach odrebnych;
3) danych publicznych, w tym:
a) tres¢ 1 posta¢ dokumentoéw urzedowych, w szczego6lnosci dokumentacja przebiegu i
efektow kontroli oraz wystgpienia, stanowiska, wnioski i opinie podmiotow ja
przeprowadzajacych,
b) stanowiska w sprawach publicznych zajete przez funkcjonariuszy publicznych w
rozumieniu przepiséw Kodeksu karnego,

c) informacja o stanie szkoly jako jednostki organizacyjnej Miasta 1.6dz.
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§3.
1. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w
przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych.
2. Nie udziela si¢ dostepu do:
1) informacji chronionych ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizyczneyj;
2) informacji niejawnych;
3) informacji chronionych ze wzgledu na tajemnice jednostki;
4) informacji zawierajacych dane osobowe, chyba, ze po uprzednim zanonimizowaniu,
5) informacji stanowigcych tajemnice skarbowa;
6) informacji stanowigcych tajemnice statystyczna.
§ 4.
1. Udostepnianie informacji publicznej, znajdujacej si¢ w posiadaniu Zespotu Szkot Specjalnych
nr 2 w Lodzi nastepuje poprzez:
1) ogtaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych w Biuletynie Informacji
Publicznej Zespotu Szkét Specjalnych nr 2 w Lodzi;
2) udostgpnianie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku;
3) udostegpnianie na wniosek zainteresowanego (ustny lub pisemny);
4) wywieszenie w miejscu ogdlnodostepnym w szkole, tj. tablicy ogloszen na parterze.
2. Informacja publiczna, ktdra nie zostata udostgpniona w BIP ZSS nr 2 w L.odzi jest udostepniania
na wniosek.
§ 5.
1. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej moga by¢ wnoszone: pisemnie, za pomocg faksu na

nr: 42 6301785 lub poczty elektronicznej na adres: kontakt@zss2.elodz.edu.pl albo na elektronicznej

Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).
2. Whnioski niezawierajace imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz adresu wnioskodawcy, jezeli nie
ma mozliwosci ustalenia tego adresu pozostawia si¢ bez rozpoznania.
3. Wptywajace wnioski rejestruje si¢ w Rejestrze spraw teczki 0133 ,,Udostepnianie informacji”
prowadzonym przez sekretariat szkoty.
4. Whnioski o udostepnienie informacji publicznej rozpatruje Dyrektor Zespotu Szkot Specjalnych
nr 2 w Lodzi

§6.
1. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej rozpatruje si¢ bez zb¢dnej zwloki, nie pdzniej jednak

niz w terminie 14 dni od dnia jego wplywu, z zastrzezeniem ust. 5 1 §8 ust. 3.
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2. W przypadku zgloszenia ustnego wniosku informacja jest udzielana niezwlocznie. Jezeli nie jest
mozliwe niezwloczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawce poucza si¢ 0 mozliwosci ztozenia przez
niego wniosku pisemnego.

3. Informacje udostepniane sa w sposob i formie wskazanej we wniosku.

4. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostepniona w sposob lub w
formie okres$lonych w ust. 3, Dyrektor szkoly w terminie 14 dni informuje wnioskodawce o przyczynach
braku mozliwos$ci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem, z jednoczesnym wskazaniem w jaki
sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwtocznie. W takim przypadku, jezeli
w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w
sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postgpowanie o udostepnienie informacji umarza
sie.

5. W razie niemozno$ci udostgpnienia informacji publicznej w terminie 14 dni od daty zlozenia
wniosku, Dyrektor szkoly informuje pisemnie wnioskodawce o powodach op6znienia oraz o terminie,
w jakim udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

6. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca si¢ z wnioskiem o udostgpnienie informacji publiczne;j,
ktore nie zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne lub gdy szkota takich informacji nie
posiada, Dyrektor szkoly powiadamia wnoszacego, iz jego wniosek nie znajduje podstaw w przepisach
prawa. W tym wypadku nie majg zastosowania przepisy o odmowie udostgpniania informacji, a wigc
nie stosuje si¢ formy decyzji administracyjnej. Wnioskodawce informuje si¢ w zwyklej formie
korespondencyjnej.

7. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania o udostgpnienie
informacji w przypadku okre$§lonym w ust. 4 nastepujg w drodze decyzji.

8. Do decyzji, 0 ktdrych mowa w ust. 7, stosuje sie przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego,
z tym ze:

1) odwotanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni;

2) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona, nazwiska i funkcje
osoOb, ktore zajety stanowisko w toku postgpowania o udostgpnienie informacji, oraz oznaczenie
podmiotow, ze wzgledu na ktérych dobra, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, wydano decyzj¢ o odmowie
udostepnienia informacii.

8. Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o udostgpnienie informacji publicznej stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1302, z pézn. zm.), z tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nast¢puje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi;

2) skargg rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzia na skargg.



§7.
Whioskodawca nie musi wykazywa¢ interesu prawnego, gdy wnioskuje o informacje publiczna,
z zastrzezeniem tresci § 8.

§ 8.
1. W przypadku, gdy udostgpnienie informacji, o ktorag wnosi wnioskodawca wymaga dokonania analiz,
zestawien statystycznych, badan lub innych czynnosci administracyjnych tzn. przygotowania informacji
przetworzonej, organ zobowigzany do jej udzielenia ma prawo:
1) wezwaé wnioskodawcg do uzupelnienia wniosku o wykazanie istotnego interesu publicznego
uzasadniajacego udostepnienie zadanych informacji oraz wskazania, w terminie 14 dni, w jaki sposob
wnioskodawca zamierza wykorzysta¢ zgdane informacje publiczne;
2) dokona¢ oceny szczegblnej istotnosci dla interesu publicznego, przedstawionej przez
wnioskodawce;
3) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowej, organ odmawia udostepnienia informacji w
formie decyzji administracyjnej
2.Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek szkota ma ponies¢ dodatkowe koszty
zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub konieczno$cia przeksztatcenia
informacji w form¢ wskazang we wniosku, szkota moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.
3. Szkota w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, powiadomi wnioskodawce o wysokosci optaty,
o ktérej mowa w ust. 2. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od
dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku

w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

809.

Zmiany w Procedurze wprowadza si¢ na tych samych zasadach co jego ustalenie.

8§ 10.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Procedurg stosuje si¢ przepisy ustawy o dostepie do informacji
publicznej.

§11.

Procedura obowiazuje od dnia 1 wrzesnia 2021 r.



